TURKIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

ulusal STQj OROCROMI
BELGE KONTROL KILAVUZU
2024

X [ § @tccbiko - @ulusalstajprg

Ek-3



1. GENEL BILGILER

Ulusal Staj Programi kapsaminda staj basvurulari dahil staja iliskin tum suregler Cumhurbaskanlidi
insan Kaynaklar Ofisi tarafindan gelistirilen Kariyer Kapisi Uzerinden yUrutilmektedir. Aday
degerleme ve yeterlilik puani hesaplama islemlerinde ise 6grencinin basvuru esnasinda beyan
ettigi ve/veya e-Devlet Uzerinden yodnlendirdigi bilgi ve belgeler esas alinmaktadir. e-Devlet
Uzerinden temin edilemeyen bilgi ve belgelerin dogrulugunun ilgili kurum/kuruluslarca
(Cumhurbaskanligi insan Kaynaklari Ofisi, Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanlig, Disisleri Bakanlig,
Genclik ve Spor Bakanhg, Milli Egitim Bakanhgy, icisleri Bakanhg, Bilgi Teknolojileri ve iletisim
Kurumu, Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu, Turkiye Ulusal Ajansi, T3 Vakfi ve
Turkiye Futbol Federasyonu) ve égrencinin kayith oldugu Universitenin kariyer merkezlerince
incelenerek teyit edilmesi gerekmektedir. Kariyer merkezlerinin gerekli gérmesi halinde ise;
Universitelerin ilgili birimleri (Staj Ofisi, Saglk, Kultur ve Spor Daire Baskanligi vb.) de ilgili
sorular icin belge kontrol strecine dahil edilebilmektedir. Bahsi gecen Universite birimlerinin
sUrece dahil edilmesi halinde; bu birimlerin ¢alismalarinin kariyer merkezlerinin yonetimi ve
koordinasyonunda yUrattlmesi gerekmekte olup gerceklestirilen onay/ret islemlerinin dogrulugu
kariyer merkezlerinin sorumlulugundadir.

Kariyer merkezlerince yurutilen onay/ret siireci tamamlandiktan sonra, Cumhurbaskanhigi
insan Kaynaklari Ofisi, kariyer merkezlerince onaylanan ve reddedilen belgelerin dogrulugunu
orneklem Uzerinden kontrol etmekte ve her bir lGiniversite icin belge kontrol hata oranini
hesaplamaktadir. Belge kontrol hata orani belirli bir degerin Gizerinde olan Universitelere
resmi yazi ile bilgilendirme yapilarak tim égrencilerine iliskin belge kontrollerini tekrar
yapmalari talep edilmektedir. Dolayisiyla, belge kontrol siirecinin Belge Kontrol Kilavuzu’'na
uygun olarak yapilmasi 6grencilerin yeterlilik puanlarinin dogru bir sekilde hesaplanmasi
icin gerekli oldugu kadar belge kontrol siirecine dahil olan personelin is yiikii ve verimliligi
bakimindan da 6nem arz etmektedir.

2. BELGELERDE ARANACAK KOSULLAR

Sorulara verilen cevabin belge ile beyan edilmesi halinde, Universite kariyer merkezlerince kontrol
edilecek her bir soru ve onaylama él¢utleri bu Kilavuz'un 3. béliimiinde (Basvuru Formu’nda
Yer Alan Sorular Ve Onaylama Olcutleri) paylasiimistir.

Adayin beyan ettigi belgelerin, sureli oimasi, belge olarak “e-posta metni” kullaniimasi halinde
bu belgelerin 3. bolumde belirtilen kosullara ek olarak asagidaki kosullari da tasimasi gerekmektedir.

1. Sisteme yUklenen belgenin sureli olmasi durumunda; Ulusal Staj Programi'nin son basvuru
tarihinde belgenin gecerliligini korumasi gerekmektedir.

2. Sistemde belge olarak e-posta metninin sunuldugu durumlarda; belgede e-postanin gén-
dericisinin ve alicisinin e-posta igeridi ile birlikte gdzUkmesi, gdondericinin e-posta adresinin
kurumsal bir e-posta adresi olmasi gerekmektedir.

Ayrica; onaylama olgutlerini tasimasina ragmen ayni belge ayni soruya birden fazla yuklendiise
bir tanesi onaylanarak digerleri reddedilmelidir.
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3. BASVURU FORMUNDA YER ALAN
SORULAR VE ONAYLAMA OLCUTLERI

A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILIK ALANI

SORU

(Ulusal Staj Programi basvurulari
esnasinda adaylarin bilgi/belge beyan
edebilecegi ve kontrolleri kariyer
merkezlerince gerceklestirilecek
sorular)

Not: Kariyer Kapisi Gzerinden kariyer
merkezlerinin gérdagu tum sorular,
kariyer merkezleri tarafindan kontrol
edilmelidir. Farkli kurumlarca kontrol
edilecek sorular belge kontrol yapilan
ekranda gosterilmemektedir.

ONAYLAMA OLGUTU

(Aday beyaninin onaylanabilmesi icin, beyana iliskin sisteme
yiklenen bilgiler/belgeler asadida ilgili bélimde yer alan
kriterlerin tamamini igeriyor olmaldir.)

Kurum ve kuruluslarca destek-
lenen ulusal arastirma, tasarim,
gelistirme gibi proje yarismalarina,
proje destek programlarina veya
bilim olimpiyatlarina katildiniz mi?

Belge yukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkli
secenekler cikmaktadir. Kariyer
merkezinin kontroliinii gerektiren
se¢cenek:

- Diger

Beyanin onaylanabilmesiicin yUklenen belgede asadida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)

2. Proje yarismasi, proje destek programi veya bilim olimpiyatinin;
- Adi

- DUzenlenme tarihi

- Duzenleyen kurum bilgisi

3. Belgenin ilgili ulusal kurumlarca dizenlendigini gdsteren
muhur/kase ve yetkili kisinin imzasi veya elektronik dogrulama/
QR kodu.

« “TUBITAK" ve “TEKNOFEST kapsaminda T3 Vakfi” tarafindan
dUzenlenen yarisma/program/olimpiyatlara iliskin bilgiler dogru-
danilgili kurumlardan temin edilmektedir. Bu sebeple, TUBITAK
ve/veya TEKNOFEST e iliskin bir belge yUklenmis olmasi halinde
bu belgeler kariyer merkezleri tarafindan reddedilmelidir.

« Belge uluslararasi bir proje yarismalarina, proje destek prog-
ramlarina veya bilim olimpiyatlarina iliskin ise reddedilmelidir.
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILIK ALANI

“Diger” seceneginde katildiginizi
beyan ettiginiz ulusal arastirma,
tasarim, gelistirme gibi proje
yarismalarindan veya bilim olim-
piyatlarindan kazandiginiz bir
odul var mi?

Beyanin onaylanabilmesi icin yUklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)

2. Ulusal proje yarismasi, proje destek programi veya bilim
olimpiyatinin;

- Ad,
- DUzenlenme tarihi,
- DUzenleyen kurum bilgisi,

3. Belgenin ilgili ulusal kurumlarca dlzenlendigini gdsteren
muhur/kase ve yetkili kisi imzasi veya elektronik dogrulama/
QR kodu.

« Yuklenen belgelerin, adayin “derece veya mansiyon 6duld”
aldigini gosterir nitelikte olmasi gerekmektedir. &duil ile ilgili
olmayan (6rnegin katilim gésteren) tUm belgeler reddedil-
melidir.

« “TUBITAK” ve “TEKNOFEST kapsaminda T3 Vakfi” tarafindan
duzenlenen yarisma/program/olimpiyatlara iliskin bilgiler dogru-
danilgili kurumlardan temin edilmektedir. Bu sebeple, TUBITAK
ve/veya TEKNOFEST e iliskin bir belge yUklenmis olmasi halinde
bu belgeler kariyer merkezleri tarafindan reddedilmelidir.

« Belge uluslararasi bir proje yarismalarina, proje destek prog-
ramlarina veya bilim olimpiyatlarina iliskin ise reddedilmelidir.
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILIK ALANI

Kurum ve kuruluslarca desteklenen
uluslararasi arastirma, tasarim,
gelistirme gibi proje yarismalarina,
proje destek programlarina veya
bilim olimpiyatlarina katildiniz mi?

Belge yukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkli
secenekler cikmaktadir. Kariyer
merkezinin kontrollinii gerektiren
seg¢enek:

- Diger

Beyanin onaylanabilmesi icin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almahidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adi, soyadi)

2. Proje yarismasi, proje destek programi veya bilim olimpiyatinin;
- Adl,

- DUzenlenme tarihi,

- DUzenleyen kurum bilgisi,

- Uluslararasi oldugunu gosterir ifade,

3. Belgeninilgili kurumca dizenlendigini gésteren muhir/kase
ve yetkili kisinin imzasi veya elektronik dogrulama/QR kodu.

« “TUBITAK, EC (Uluslararasi Efficiency Challenge), ISEF (Inter-
national Society for Science), AB Genc Bilim insanlar”, MEB
ve “TEKNOFEST kapsaminda T3 Vakfi” tarafindan dlzenlenen
yarisma/program/olimpiyatlara iligkin bilgiler dogrudan ilgili
kurumlardan temin edilmektedir. Bu sebeple TUBITAK, EC
(Uluslararasi Efficiency Challenge), ISEF (International Society
for Science), AB Geng Bilim insanlari, MEB ve/veya TEKNOFEST'e
iliskin bir belge yUklenmis olmasi halinde bu belgeler kariyer
merkezleri tarafindan reddedilmelidir.

- Belge ulusal/yerel bir proje yarismalarina, proje destek prog-
ramlarina veya bilim olimpiyatlarina iliskin ise reddedilmelidir.
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILiIK ALANI

“Diger” seceneginde katildiginizi
beyan ettiginiz uluslararasi aras-
tirma, tasarim, gelistirme gibi
proje yarismalarindan veya bilim
olimpiyatlarindan kazandiginiz
bir 6dul var mi?

Beyanin onaylanabilmesi icin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)

2. Proje yarismasi, proje destek programi veya bilim olimpiyatinin
- Adi

- DUzenlenme tarihi

- Dlzenleyen kurum bilgisi

- Uluslararasi oldugunu gosterir ifade

3. Belgenin ilgili kurumca duzenlendigini gésteren muhur/kase
ve yetkili kisinin imzasli veya elektronik dogrulama/QR kodu.

« YUklenen belgelerin, adayin “derece veya mansiyon 6dulu”
aldigini gosterir nitelikte olmasi gerekmektedir. &dul ile ilgili
olmayan (6rnegin katilim gésteren) tum belgeler reddedil-
melidir.

« “TUBITAK, EC (Uluslararasi Efficiency Challenge), ISEF (Inter-
national Society for Science), AB Genc Bilim insanlar”, MEB
ve “TEKNOFEST kapsaminda T3 Vakfi” tarafindan duzenlenen
yarisma/program/olimpiyatlara iliskin bilgiler dogrudan ilgili
kurumlardan temin edilmektedir. Bu sebeple, TUBITAK, EC
(Uluslararasi Efficiency Challenge), ISEF (International Society
for Science), AB Geng Bilim insanlari, MEB ve/veya TEKNOFEST'e
iliskin bir belge yUklenmis olmasi halinde bu belgeler kariyer
merkezleri tarafindan reddedilmelidir.

- Belge ulusal/yerel bir proje yarismalarina, proje destek prog-
ramlarina veya bilim olimpiyatlarina iliskin ise reddedilmelidir.
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILiIK ALANI

Hakemli akademik dergide yayim-
lanan makaleniz var mi?

Adaylar bu soruya belge yuklememekte, bilimsel yayinlarinin
Google Scholar profillerinde yer alan linki girmektedirler. Beya-
nin onaylanabilmesi icin asagida belirtilen kriterlerin tamami
yer almalidir:

1. Paylasilan linke tiklandiginda dogrudan dergide yer alan
yayinin sayfasi agiimali,

2. Yazarlar arsinda adayin ad ve soyad bilgileri

3. Yayin kUnyesi (yazar/yazarlar adi, yayinin adi, tUrQ, yayin yeri,
doi numarasi vb.)

« Sayfa acilmamasi, acilan sayfadan dogrudan makaleye ulasila-
mamasl, acllan sayfanin adaya ait olmayan bir yayina yonlendirme
yapmasl ya da farkli bir yayinin sayfasinin agilmasi durumunda
beyan reddedilmelidir.

« Ornek Google Scholar Linki:

https://scholar.google.com/citations?view_op=view_citation&h-
I=en&user=mwGCWilAAAAJ&citation_for_view=mwGCWilAA-
AAJ:sA9dB-pw3HoC
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILiIK ALANI

Ulusal alanda yapilmis, belgelen-
direbileceginiz akademik kongre,
konferans, sempozyuma katildi-
niz mi?

Belge yiukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkli
secenekler ¢cikmaktadir. Kariyer
merkezinin kontrollinii gerektiren
secenekler:

- Dinleyici olarak yer aldim.

- Akademik bir Bildiri Kitap¢iginda
basilan bildirim var.

"Dinleyici olarak yer aldim” secenegdine yluklenen belgelerin
onaylanabilmesiicin ilgili belgede asagida belirtilen kriterlerin
tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (ad1, soyadi)

2. Dinleyici olarak yer alinan kongre/konferans/sempozyumun
- Adi

- DUzenlenme tarihi

- Dlzenleyen kurum bilgisi

- Ulusal oldugunu gosterir ifade

3. Kisinin sdz konusu etkinlige katildigini acikca ifade eden /
ispatlayan, duzenleyici kurumun resmi adresinden génderilmis
e-posta (e-posta adresi belge igcinde gorunur olmaldir) ya da
kurum tarafindan verilmis resmi belge.

« “TUBITAK-2224-B Yurt ici Bilimsel Etkinliklere Katilimi Des-
tekleme Programi”na iliskin bilgiler dogrudan ilgili kurumdan
temin edilmektedir. Bu sebeple “TUBITAK-2224-B Yurt ici
Bilimsel Etkinliklere Katilimi Destekleme Programi”na iliskin bir
belge yuklenmis olmasi halinde bu belgeler kariyer merkezleri
tarafindan reddedilmelidir.

« Belge uluslararasi bir alanda yapilmis akademik kongre, kon-
ferans, sempozyuma iliskin ise reddedilmelidir.

“Akademik bir Bildiri Kitapgiginda basilan bildirim var.” sege-
negine yuklenen belgelerin onaylanabilmesiicin ilgili belgede
asagida belirtilen kriterlerin tamami yer almahdir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)

2. Bildiri sunulan kongre/konferans/sempozyumun
- Adi

- DUzenlenme tarihi

- Dlzenleyen kurum bilgisi

- Ulusal oldugunu gosterir ifade

3. Bildiri kitapg¢iginin kapak sayfas, icindekiler kismi ve bildirinin
bulundugu ilgili kisim.

- “TUBITAK-2224-B Yurt ici Bilimsel Etkinliklere Katiimi Des-
tekleme Programi”na iliskin bilgiler dogrudan ilgili kurumdan
temin edilmektedir. Bu sebeple “TUBITAK-2224-B Yurt ici
Bilimsel Etkinliklere Katilimi Destekleme Programi”na iliskin bir
belge yuklenmis olmasi halinde bu belgeler kariyer merkezleri
tarafindan reddedilmelidir.

« Belge uluslararasi bir alanda yapilmis, akademik kongre,

ulusal STOj DROCRAOMI | BELGE KONTROL KILAVUZU 2024

konferans, sempozyuma iligkin ise reddedilmelidir.

Ek-3



A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILIK ALANI

Uluslararasi alanda yapilmis bel-
gelendirebileceginiz akademik
kongre, konferans, sempozyuma
katildiniz mi?

Belge yukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkl
secenekler cikmaktadir. Kariyer
merkezinin kontroliinii gerektiren
seg¢enekler:

- Dinleyici olarak yer aldim.

- Akademik bir Bildiri Kitap¢iginda
basilan bildirim var.

"Dinleyici olarak yer aldim” secenegdine yluklenen belgelerin
onaylanabilmesiicin ilgili belgede asadida belirtilen kriterlerin
tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adi, soyad)

2. Kongre/konferans/sempozyumun

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

- Uluslararasi oldugunu gosterir ifade

3. Kisinin s6z konusu etkinlige katildigini acikca ifade eden /
ispatlayan, dUzenleyici kurumun resmi adresinden génderilmis
e-posta (e-posta adresi belge igcinde goérunur olmaldir) ya da
kurum tarafindan verilmis resmi belge.

« “TUBITAK-2224-A Yurt Disi Bilimsel Etkinliklere Katimi Des-
tekleme Programi”na iliskin bilgiler dogrudan ilgili kurumdan
temin edilmektedir. Bu sebeple, “TUBITAK-2224-A Yurt Disi
Bilimsel Etkinliklere Katilimi Destekleme Programi”na iliskin bir
belge yuklenmis olmasi halinde bu belgeler kariyer merkezleri
tarafindan reddedilmelidir.

- Belge ulusal/yerel bir alanda yapilmis, akademik kongre,
konferans, sempozyuma iliskin ise reddedilmelidir.

“Akademik bir Bildiri Kitap¢iginda basilan bildirim var.” sece-
negdine yuklenen belgelerin onaylanabilmesi icin ilgili belgede
asagida belirtilen kriterlerin tamami yer almahdir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (ad1, soyadi)

2. Bildiri sunulan kongre/konferans/sempozyumun
- Adi

- DUzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

- Uluslararasi oldugunu gosterir ifade

3. Bildiri kitapg¢iginin kapak sayfas, icindekiler kismi ve bildirinin
bulundugu ilgili kisim.

« “TUBITAK-2224-A Yurt Disi Bilimsel Etkinliklere Katilimi Des-
tekleme Programi”na iliskin bilgiler dogrudan ilgili kurumdan
temin edilmektedir. Bu sebeple, “TUBITAK-2224-A Yurt Disi
Bilimsel Etkinliklere Katilimi Destekleme Programi”na iliskin bir
belge yuklenmis olmasi halinde bu belgeler kariyer merkezleri
tarafindan reddedilmelidir.

- Belge ulusal/yerel bir alanda yapilmis, akademik kongre,
konferans, sempozyuma iliskin ise reddedilmelidir.
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILIK ALANI

Gecmis staj deneyiminiz veya
herhangi bir calisma tecriibeniz
var mi?

Belge yukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkh
secenekler cikmaktadir. Kariyer
merkezinin kontroliinii gerektiren
seg¢enekler:

- Diger Kurum ve Kuruluslarin Staj
Programlari

- Yari / Tam Zamanli Calisma

“Diger Kurum ve Kuruluslarin Staj Programlari” ve/veya “Yari
/ Tam Zamanh Calisma” seceneklerine yUklenen belgelerin
onaylanabilmesi icin yUklenen belge asagida belirtilen belge-
lerden biri olmahdir:

1. e-Devlet “ise Giris Cikis Bildirgesi” hizmetinden alinmis “T.C.
Sosyal Guvenlik Kurumu Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi” belgesi

2. Stajyapilan/calisilan kurumdan alinmis, adayin adini soyadini,
staj tarihlerini agikga gosteren imzali ve kaseli veya QR dogru-
lama kodu bulunan staj belgesi

« “Ulusal Staj Programi (Staj Seferbirligi)” ve “Erasmus+ YUkse-
kogrenim Hareketliligi (Staj)"ne iliskin bilgiler dogrudan ilgili
kurumlardan temin edilmektedir. Bu sebeple, Ulusal Staj Prog-
rami (Staj Seferbirligi)” ve Erasmus+ YUksekogrenim Hareketliligi
(Staj)'ne iliskin bir belge yuklenmis olmasi halinde bu belgeler
kariyer merkezleri tarafindan reddedilmelidir.

« Kriterleri taslyor olmasina ragmen ayni tarih i¢in birden fazla
belge ylUklenmesi halinde belgelerden sadece biri kabul edilmeli
ve digeri(leri) reddedilmelidir. (Ornegin, staj yapilan/calisilan
kurumdan alinmis, adayin adini soyadini, staj tarihlerini agikca
gosteren imzali ve kaseli veya QR dogrulama kodu bulunan staj
belgesi ile birlikte ayni tarih icin alinmis e-Devlet “T.C. Sosyal
GUvenlik Kurumu Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi” yiklendi ise
sadece biri kabul edilmelidir.)

« e-Devletten alinmis “Sigortali ise Giris Bildirgeleri” ve
kurumlardan alinan “Staj Kabul Belgeleri” stajin basariyla
tamamlandigini gostermedigi; SGK Tescil ve Hizmet Dokimu”
belgeleriise mUkerrerlige neden oldugundan reddedilmelidir.
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILiIK ALANI

Sertifika ile belgeleyebileceginiz
mesleki veya kisisel gelisiminize
katki saglayacak yaygin bir egitim
aldiniz mi?

Belge yukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkl
secenekler cikmaktadir. Kariyer
merkezinin kontroliinii gerektiren
secenekler:

- Universitelerin Siirekli Egitim
Merkezleri (SEM)

- Diger Mesleki ve Kisisel Gelisim
Egitimleri

“Universitelerin Surekli Egitim Merkezleri (SEM)"ve/veya
“Diger Mesleki ve Kisisel Gelisim Egitimleri” icin yUklenen
belgede asagida belirtilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)
2. Egitimin

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

3. Belgeninilgili kurumca dizenlendigini gésteren muhir/kase
ve yetkili kisinin imzasi veya elektronik dogrulama/QR kodu.

« “MEB, KOSGEB, MYK ve BTK Akademi"ye iliskin bilgiler dog-
rudanilgili kurumlardan temin edilmektedir. Bu sebeple, MEB,
KOSGEB, MYK ve/veya BTK Akademi egitimlerine iliskin bir
belge yuklenmis olmasi halinde bu belgeler kariyer merkezleri
tarafindan reddedilmelidir.

« “Universitelerin Strekli Egitim Merkezleri (SEM)” secenegine
yuklenen belgeler SEM ile teyit edilerek onaylanmalidir.

« “Universitelerin Surekli Egitim Merkezleri (SEM)"secenegine
yuklenen belgeler Universiteniz strekli egitim merkezine ait
degilse reddedilmelidir.

« “Diger Mesleki ve Kisisel Gelisim Egitimleri” secenegine yUk-
lenen belgeler Universiteniz surekli egitim merkezine ait ise
reddedilmelidir.

- Belge kontrol ekranindaki ilgili filtre kullanilarak Universitelerin
Surekli Egitim Merkezleri (SEM)'nden egitim aldigini beyan eden
adaylar listelenebilmektedir.
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B. SANATSAL/SOSYAL YETERLILIK ALANI

Kurum ve kuruluslarca desteklenen
ulusal sosyal sorumluluk projele-
rine veya gonllilik faaliyetlerine
katildiniz mi?

Belge ylukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkl
secenekler cikmaktadir. Kariyer
merkezinin kontroliinii gerektiren
seg¢enek:

- Diger

Beyanin onaylanabilmesi icin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)

2. Projenin ve/veya gonullulik faaliyetinin
- Adi

- DUzenlenme tarihi

- Dlzenleyen kurum bilgisi

- Ulusal oldugunu gosterir ifade

3. Kisinin s6z konusu projeye ve/veya gonullalik faaliyetine katil-
digini acikca ifade eden / ispatlayan, dizenleyici kurumun resmi
adresinden gonderilmis e-posta (e-posta adresi belge icinde
gorunur olmalidir) ya da kurum tarafindan verilmis resmi belge.

« “AFAD" ve “Turkiye Ulusal Ajansi” tarafindan yurutulen pro-
jelere/faaliyetlere iliskin bilgiler dogrudan ilgili kurumlardan
temin edilmektedir. Bu sebeple, “AFAD ve/veya Turkiye Ulusal
Ajansi tarafindan yUrUtUlen projelere/faaliyetlere” iliskin bir
belge yuklenmis olmasi halinde bu belgeler kariyer merkezleri
tarafindan reddedilmelidir.

» Belge uluslararasi sosyal sorumluluk projelerine veya gonul-
lUlUk faaliyetlerine iliskin ise reddedilmelidir.

ulusal STOj DROCRAOMI | BELGE KONTROL KILAVUZU 2024

Ek-3



B. SANATSAL/SOSYAL YETERLILIK ALANI

Kurum ve kuruluslarca destekle-
nen uluslararasi sosyal sorumiuluk
projelerine veya goénullulik faali-
yetlerine katildiniz mi?

Belge ylukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkl
secenekler ¢cikmaktadir. Kariyer
merkezinin kontroliinii gerektiren
seg¢enek:

- Diger

Beyanin onaylanabilmesiicin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)

2. Projenin ve/veya génulluluk faaliyetinin
- Adi

- DlUzenlenme tarihi

- Dlzenleyen kurum bilgisi

- Uluslararasi oldugunu gosterir ifade

3. Kisinin s6z konusu projeye ve/veya gonullilik faaliyetine katil-
digini acikca ifade eden /ispatlayan, dizenleyici kurumun resmi
adresinden gdénderilmis e-posta (e-posta adresi belge icinde
gorunur olmalidir) ya da kurum tarafindan verilmis resmi belge.

« “Tarkiye Ulusal Ajansi” tarafindan yUrGtUlen projelere/faaliyetlere
iliskin bilgiler dogrudan ilgili kurumdan temin edilmektedir. Bu
sebeple, “Turkiye Ulusal Ajans!” tarafindan yuratalen projelere/
faaliyetlereiliskin bir belge yUklenmis olmasi halinde bu belgeler
kariyer merkezleri tarafindan reddedilmelidir.

- Belge ulusal/yerel sosyal sorumluluk projelerine veya gonul-
lUlUk faaliyetlerine iliskin ise reddedilmelidir.
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B. SANATSAL/SOSYAL YETERLILIK ALANI

Sanatsal alanda belgelendirebi-
leceginiz (siir, kompozisyon, ses,
muzik, resim, tiyatro vb.) ulusal
bir yarismadan kazandiginiz édiil
var mi?

Beyanin onaylanabilmesi igin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almahidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (ad1, soyadi)
2. Yarismanin

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- DuUzenleyen kurum bilgisi

- Ulusal oldugunu gosterir ifade

3.Belgeninilgili kurumca dtzenlendigini gésteren muhur/kase

ve yetkili kisinin imzasi veya elektronik dogrulama/QR kodu.

» YUklenen belgelerin, adayin édul aldigini goésterir nitelikte
olmasi gerekmektedir. @diil ile ilgili olmayan (6rnegin katilim
gosteren) tum belgeler reddedilmelidir.

« Belge uluslararasi bir sanatsal yarismaya (siir, kompozisyon,
ses, muUzik, resim, tiyatro vb.) iliskin ise reddedilmelidir.
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B. SANATSAL/SOSYAL YETERLILIK ALANI

Sanatsal alanda belgelendirebi-
leceginiz (siir, kompozisyon, ses,
miuzik, resim, tiyatro vb.) uluslara-
rasi bir yarismadan kazandiginiz
odal var mi?

Beyanin onaylanabilmesiicin yuklenen belgede asagdida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)
2. Yarismanin

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- Dlzenleyen kurum bilgisi

- Uluslararasi oldugunu gosterir ifade

3. Belgenin ilgili kurumca duzenlendigini gésteren muhur/kase
ve yetkili kisinin imzasi veya elektronik dogrulama/QR kodu.

« YUklenen belgelerin, adayin 6dul aldigini gosterir nitelikte
olmasi gerekmektedir. &duil ile ilgili olmayan (6rnegin katiim
gosteren) tim belgeler reddedilmelidir.

- Belge ulusal/yerel bir sanatsal yarismaya (siir, kompozisyon,
ses, muzik, resim, tiyatro vb.) iliskin ise reddedilmelidir.
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B. SANATSAL/SOSYAL YETERLILIK ALANI

Egitiminiz boyunca lyesi oldugu-
nuz liniversite 6grenci toplulukla-
rinda / kultiplerinde yénetim kurulu
uyesi (Baskan, Baskan Yardimcisi,
Sayman, Genel Sekreter, Yazman,
Kurucu Uye, Koordinatoér) olarak
secildiniz mi?

Ogrenciler bu soruya belge yuklememeli, Gyesi oldugu Gniversite
ogrenci topluluklarinin bilgilerini asagidaki formatta girmelidir.

Metin Formati:

“Gorev Dénemi - Gorev Unvani - KulUp Adil” (Ornek: 2018/2019
- Sayman - isletme KulUbu)

ilgili sorunun kontroll Universitede 6grenci kulUplerinin/
topluluklarinin bagli oldugu Daire Baskanliklari (Saghk, Kaltur
ve Spor Daire Baskanliklari vb.) tarafindan yapilmalidir. Belge
kontrol ekranindaki ilgili filtre kullanilarak Universite 6grenci
topluluklarinda/ kulUplerinde yénetim kurulu Gyesi oldugunu
beyan eden adaylar listelenebilmektedir.

KontrolU yapan ilgili daire baskanhginin kayitlarinda, adayin
bir toplulukta/kulUpte yonetim kurulu Gyesi oldugunu gdsterir
bilgi bulunmasina ragmen, adayin beyani bu kullbe ve/veya
goreve iliskin degil ise reddedilmelidir. (Ornedin; aday isletme
kulUbune iliskin yonetim kurulu Uyeligi bilgisini paylasmis ancak
ilgili daire baskanligindaki kayitlarda adayin isletme kulUbunde
degil dagcilik kullibunde yonetim kurulu Uyesi oldugu bilgisi

mevcut ise)

- Sadece baskan, baskan yardimcisi, sayman, genel sekreter,
yazman, kurucu Uye, koordinatorluk goérevleri bulunan adaylarin

beyanlari onaylanmali, digerleri reddedilmelidir.
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C. SPORTIF YETERLILiK ALANI

Hakemlik lisansiniz var mi?

Belge yiukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkli
secenekler cikmaktadir. Kariyer
merkezinin kontrollinii gerektiren
seg¢enek:

- Futbol disindaki bir dalda hakem-
lik lisansim var.

Beyanin onaylanabilmesi icin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almahidir:

1. Lisansin futbol hakemligine iliskin olmamasi,

2.ilgili federasyon ya da federasyonun bagli birimlerinden alinmis;
“Hakemin kimlik bilgilerini, verildigi yili ve lisans numarasini
iceren onayli hakemlik lisansi” olmasi gerekmektedir.

-Futbol hakemligine iliskin bilgiler dogrudan Turkiye Futbol
Federasyonu'ndan temin edilmektedir. Bu sebeple, futbol
hakemligine iliskin bir belge ylUklenmis olmasi halinde bu
belgeler kariyer merkezleri tarafindan reddedilmelidir.

Spor federasyonlari tarafindan diizen-
lenen mahalli, bolgesel veya ulusal
spor musabakalarina katildiniz mi?

Beyanin onaylanabilmesi icin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)
2. MUsabakanin

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- Dlzenleyen kurum bilgisi

- Ulusal oldugunu gosterir ifade

3. Belgenin yetkili kurumca verildigini gésteren muhUr/kase ve
yetkili kisi imzasli veya elektronik dogrulama/QR kodu.

« Bu alana sporcu lisanslari reddedilmeli, sadece musabakalara
iliskin belgeler kabul edilmelidir.

« Belge uluslararasi bir spor muUsabakasina iliskin ise redde-
dilmelidir.
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C. SPORTIF YETERLILIK ALANI

Katildiginizi beyan ettiginiz ulusal
spor muisabakalarindan kazandi-
giniz éduliniz var mi?

Beyanin onaylanabilmesi icin yUklenen belgede asagida belir-

tilen kriterlerin tamami yer almahidir:
1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)
2. MUsabakanin

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

- Ulusal oldugunu gosterir ifade

3. Belgenin yetkili kurumca verildigini gésteren muhur/kase ve
yetkili kisi imzasi veya elektronik dogrulama/QR kodu.

« YUklenen belgelerin, adayin édul aldigini gésterir nitelikte
olmasi gerekmektedir. &duil ile ilgili olmayan (6rnegin katiim
gosteren) tum belgeler reddedilmelidir.

. Belge ulusal/mahalli/bdlgesel bir spor musabakasina iliskin
ise reddedilmelidir.
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D. EK BILGILER

Yapay Zeka alaninda herhangi bir
faaliyete (egitim, yarisma vb.) katil-
diniz mi ya da bolimuiniz geregi
yapay zeka alaninda herhangi bir
ders aldiniz mi1?

Beyanin onaylanabilmesi icin yUklenen belgede asagida belir-

tilen kriterlerin tamami yer almalidir:
1. Kisinin kimlik bilgileri (ad1, soyadi)
2. Faaliyetin

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

3. Kisinin s6z konusu faaliyete katildigini agikca ifade eden /
ispatlayan, duzenleyici kurumun resmi adresinden gonderilmis
e-posta (e-posta adresi belge igcinde gorunur olmaldir) ya da
kurum tarafindan verilmis resmi belge.

« Bu kissimda yuklenen belgeler yeterlilik puanlarinin hesap-
lanmasina dahil edilmeyecektir. Yapay zeka alaninda galisma
yuaraten kurum/kuruluslar tarafindan bu alandaki faaliyetlere
katilim saglayan 6grencilere stajimkani sunulmasinda 6ncelik
verilecektir.

- Onceki sorularda yapay zeka konulu calismalar onaylansa
dahi ilgili ¢calismalarin bu alanda degderlendirmeye alinmasi

icin belgelerin bu kisimda tekrar onaylanmasi gerekmektedir.
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E. E-DEVLET UZERINDEN BEYAN EDILEN BIiLGILER

Lise Mezuniyet Bilgileri

Ulusal Staj Programi basvurularinin e-Devlet asamasinda 6gren-
cilerin lise mezuniyet bilgileri otomatik olarak alinmaktadir. Bu
alanda e-Devlet Uzerinden bilgisi gelmeyen adaylar (agik lise
mezunu, yurtdisindaki liselerden mezun vb.) ilgili asamada
lise mezuniyet bilgilerini beyan ederek belge yUklemektedir.

Lise mezuniyet bilgilerine iliskin belgeler yeterlilik puan hesap-
lamasinda kullaniimayacaktir.

Dolayisiyla belgenin onaylanmasi igin; ilgili adaya ait olmasi
ve lise mezuniyetini gosterir belge olmasi yeterlidir.

Yabanci Dil Sinavi

Bu beyan sirasinda aday hem belge yuklemekte hem de bel-
genin igerigine iliskin (puan ve sinav turd) bilgileri ayrica ilgili
alana yazmaktadir. Dolayislyla kontroller hem belge hem de
aday tarafindan yazilan bilgilere iliskin yarttalmelidir.

Beyan ve belgenin onaylanabilmesi igin:

1. YUklenen sinav sonug belgesinde “adayin kimligini dogrula-
yan bilgiler (isim, soy isim)” ile “sinavin ad\, tarihi ve sinavdan
alinan puan” yer almalidir.

2.Belgede yer alan dil bilgisi, sinav adi ve puaniile adayin yaziyla
belirttigi dil bilgisi, sinav adi ve puani eslesmelidir. (Ornegin;
aday yabanci dil olarak ingilizce, sinav adi olarak IELTS ve puan
olarak 8.5 beyan ettiyse, yUklenen belgenin ingilizce seviyesini
tespite yonelik IELTS sinavina ait oldugu ve alinan puanin 8.5
oldugu kontrol edilmelidir. ilgili beyan ile yiklenen belgedeki
bilgilerin eslesmemesi halinde beyan reddedilmelidir.)

-Hazirlik tamamlama sinavina ait belgeler reddedilmelidir.

- Adayin, e-Devlet'te bulunan YDS ve YOKDIL sonucu puanlama
sistemine dodrudan dahil edilmektedir. Dolayisiyla YDS ve/veya
YOKDIL sonuclarina iliskin bir belge yiklenmis olmasi halinde
bu belgeler reddedilmelidir.
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E. E-DEVLET UZERINDEN BEYAN EDILEN BIiLGILER

Yan Dal Ogrenim

Beyanin onaylanabilmesi icin yUklenen Universiteden alinan
transkript/6grenci belgesinde asagdida belirtilen kriterlerin
tamami yer almalidir:

1. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

2. Fakulte/MYO/YO/Enstitl bilgisi, genel not ortalamasi, baglama
ve/veya bitis tarihleri

« Yan Dal yaptigini beyan eden adaylarin beyanlariilgili birimlerce
(Ogrenci isleri vb.) kontrol edilmelidir. Universitenin sisteminde
yandal yaptigi gérunmesine ragmen yuklenen belgenin ilgili
nitelikleri tasimamasi halinde belge reddedilmelidir.

- Ogrencilerin cift anadal bilgileri e-Devlet Uzerinden dogrudan
temin edilmektedir. Bu sebeple, 6grencilerin ¢ift anadal prog-
ramlarina dahil oldugunu gosteren belgeler reddedilmelidir.

Degisim Programlari (Erasmus/
Mevlana)

Beyanin onaylanabilmesi icin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

2. Program tUrd0, Universite/bdlum bilgileri, baslama ve bitis
tarihleri

3. Adayin kendi Universitesinden ve/veya de@isim programi
kapsaminda egitim gordugu Universiteden alinmis 6grenci
belgesi/transkript/Universite onayll (mUuhur, kase, yetkili isim/
unvan ve imzasl, antetli kagit vb.) belge

. Ogrencinin degisim programini tamamladigi tespit edileme-
yen belgeler (kabul mektubu/e-postasi vb.) reddedilmelidir.

« Adaylarin beyanlarinin kariyer merkezinin denetim ve sorum-
lulugunda ilgili Gniversite birimlerinin (Erasmus Ofisi, OJrenci
isleri vb.) isbirligi ile kontrol edilmesi énerilir. Universitenin ilgili
biriminin kayitlarinda adayin degisim programina katildigi
goérunmesine ragmen yuklenen belgenin yukarida paylasilan
onaylama dlgutlerini tasimamasi halinde belge reddedilmelidir.
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